
  

 

VERSTÄRKUNG GESUCHT 

Immobilienkaufmann (m/w/d) 
bzw. kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)  
für die Wohnungsverwaltung 
 
Die GEWOG mbH ist ein kommunales Wohnungsunternehmen und bewirtschaftet den eigenen 
Wohnungsbestand sowie Wohnungseigentümergemeinschaften. Für diese verantwortungsvolle 
Aufgabe suchen wir ab sofort eine engagierte und zuverlässige Verstärkung für unser Team. 

Ihre Aufgaben: 

− Kaufmännische und technische Betreuung von Wohnungsbeständen/ 
Wohnungseigentümergemeinschaften 

− Vorbereitung, Organisation und Umsetzung von Beschlüssen der 
Eigentümergemeinschaften 

− Vorbereitung und Erstellung von Betriebskostenabrechnungen 
− Kommunikation und Abstimmung mit Eigentümern, Mietern, Verwaltungsbeiräten sowie 

externen Dienstleistern 
− Organisation, Vergabe und Überwachung von Instandhaltungs- und 

Instandsetzungsmaßnahmen 
− Koordination von Handwerksunternehmen und weiteren Partnern 
− Bearbeitung von Schadensfällen sowie Maßnahmen bei technischen Störungen und 

Havarien 
− Durchführung von Wohnungsübergaben und -abnahmen 
− Überwachung von Fristen, Kosten und erforderlichen Dokumentationen  
− Allgemeine Aufgaben der Immobilienbewirtschaftung und -verwaltung 
 

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
 
 

Kontakt: 
Greizer Gemeinnützige Wohnungsgesellschaft mbH 
Weberstraße 28, 07973 Greiz  
Telefon: (0 36 61) 62 82 40  |  E-Mail: gewog@gewog-greiz.de 


